Prozess Signieren mit FP Sign (fortgeschrittene Signatur)

Voraussetzung: Die erstmalige Registrierung eines kostenlosen Benutzerkontos ist durch den
Empfanger bereits erfolgt. Fir die Registrierung wurde die Mail-Adresse verwendet, an die die
Registrierungsaufforderung auch versendet wurde.

Wenn ein Dokument zur Signierung zur Verfligung steht, wird folgende E-Mail von FP Sign versendet.
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Hallo Christoph Beine,

es wurden fUr Sie von Christoph Beine (christoph.beine@eliotax.de) (Eliotax GmbH L lIschaft) neue Dok um hnen hinterlegt.
Bitte rufen Sie folgende URL auf, um das Dokument ,Signatur Beispiel.pdf” einzusehen und sodann zu unterschreiben.

Private Nachricht an den Gegenzeichner: -

https://app.fp-sign.com/de DE,"token,ﬂ'kbl.

Hinweise:

- Die Signierung ist nur innerhalb Ihres kostenfreien Benutzerkontos bei FP Sign moglich. Hierzu haben Sie bereits eine E-Mail zur Registrierung erhalten. Bitte beachten Sie die Hinweise dort. Haben Sie das
Passwort fiir den Zugang verlegt, so kiinnen Sie auf der Login-Seite ein neues Passwort anfordern. Dazu erst Ihre E-Mail-Adresse eingeben (an die diese Mail adressiert wurde) und im dann folgenden Fenster
"Passwort vergessen?" klicken.

- lhre Daten wurden fir weitere Signaturanfragen und zur Erstellung einer Signaturhistorie fur Christoph Beine (christoph.beine@eliotax.de) gespeichert. Sollten Sie dieser Speicherung Ihrer Daten nicht
zustimmen, wenden Sie sich bitte per Mail an support@fp-sign.com.

- Nach Zeichnung aller Beteiligten erhalten Sie fiir lhre Unterlagen die signierte Datei mit allen Unterschriften nebst einem Protokoll per E-Mail.

- Wenn Sie unsicher mit der Handhabung sind oder Fragen zu dem Vorgang haben, dann sprechen Sie bitte Ihren Kontakt bei der Eliotax GmbH Steuerberatungsgeselischaft jederzeit direkt an.

Mit freundlichen GriiBen

Christoph Beine (christoph.beine@eliotax.de
Eliotax GmbH Steuerberatungsgesellschaft

Eliotax GmbH Steuerberatt ft /f Sitz der ift: Hammer StraRe 216-222, 48153 Munster // Registergericht: Amtsgericht MUnster, HRB 19072 // Geschaftsfihrer: StB Christoph Beine, St8
Alexander Wackerbeck

Diese E-Mail enthélt vertrauliche und / ader rechtlich geschiitzte Informationen. Wenn Sie nicht der richtige Adressat sind oder diese E-Mail irrtiimlich erhalten haben, informieren Sie bitte sofort den Absender
und vernichten Sie diese E-Mail. Das unerlaubte Kopieren sowie die unbefugte Weitergabe dieser Mail ist nicht gestattet.
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Folgen Sie dem Link dort oder navigieren Sie direkt zur Login-Seite von FP-Sign die Sie hier aufrufen
konnen: https://app.fp-sign.com/sso-auth/login?culture=de-DE

Melden Sie sich mit lhren Benutzerdaten (vgl. Prozess der Registrierung) an dem Portal an.


https://app.fp-sign.com/sso-auth/login?culture=de-DE

In dem Portal kdnnen Sie das Dokument auswahlen und sehen die folgende Ansicht:

F?B . . o Hallo Christaph (-
S|gn einfach.digital signieren. chuistopheine@eiiveas de | PO
B Erhaltene Anfragen - =+ Neue Anfrage erstellen
Hallo Christoph Beine! Dokumentenvorschau

Sie haben dieses Dokument ["Signacur Beispiel. pdf} van Christoph Beine zur Gegenzsichnung erhalten

Sie haben bersits 1 Signawren von 2 gesehen

Achtung: Das zu signierende Dokument enthalt mehrere Punkte, an denen Ihre grafische Signatur erforderlich ist. FP-

Sign wird diese grafische Signatur automatisch fiir Sie an den vo nen Stellen platzieren.

eﬂ Gegensignatur ) eHOth
Michten Sie Ihr Dokument gegensignieren?
#® Gegensignieren
Gegensignieren und delegieren
Umsatzsteucrerklarung

Delegieren
Ablehnen

Unterschritt wird hier
platrert sein

Untersehnm arar

Standardsignatur benutzen
Meue sichtbare Signatur erstellen

‘Wahlen Sie eine von uns generierte sichtbare Unterschrift, falls Sie eine sichtbare Unterschriftin das
Dokument enbeten wollen

Christoph Bene @E\N‘Lfih (Aiims Christoph Beine Christe
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‘Wahlen Sie lhre eigene Unterschrift oder Ihr sigenes Logo fir das Dokument im JPG- oder PNG-Format aus.

W Diese Signatur als Ihre Sandardsignatur einstellen

Optional: Mamenskirzel fur jede Seite. @

Laden Sie ein Bild hoch und plairen Sie es. so das 2n jedz Seite angeh&ngt wird

Wanlen Sie enz |PE- oder PNG-Datel sus oder lassen Sie das Feid lear, wann kein 81 auf jeder Seite platmian
werden soll.

Figen Sie optional Anlagendokumente hinzu.

e | Bestatigung

Hicken Sie suf Bastatizen” um Ihre Auswahl shzusanden

Abbrechen Bestatigen

Auf der rechten Seite finden Sie das vollstandige Dokument, welches zu signieren ist. Die Fahnen links
am Dokument signalisieren, auf welchen Seiten Unterschriften notwendig sind. Durch Anklicken der
Fahnen erreichen Sie schnell die Unterschriftenseiten. Sie konnen das Dokument auch lokal fiir eine
Prifung herunterladen. Klicken Sie dafiir auf das Diskettensymbol oben recht. Die Statusmeldung Gber
dem Dokument informiert Sie darliber, ob Sie alle Seiten mit Signaturanforderung gesehen haben.
Noch nicht betrachtete Signaturseiten werden durch eine blaue Fahne angezeigt, bei bereits
gesehenen Seiten ist die Fahne grau.

Wihlen Sie nun bei Zustimmung zu dem Dokument unter @ == gan Button ,Gegensignieren”.
Es 6ffnet sich der oben dargestellte Auswahldialog fir die graphische Darstellung der Signatur. Sie
kénnen eine vom System generierte Unterschrift auswahlen oder eine Faksimile lhrer Unterschrift als
Bilddatei hochladen. Ein Faksimile ist flir die Rechtswirksamkeit der Unterschrift jedoch nicht
notwendig. Wahlen Sie die gewlinschte Grafik an, diese wird sodann in das Dokument an allen
Signaturstellen eingefiigt.

Wechseln Sie dann zu & e g bestatigen Sie durch Klick auf den gleichnamigen Button.



